INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ol

Guatemala, 29 de mayo de 2026 / :

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: o

Nombre completo del Contratista: Lidia Encarnacién Sénchez Baltazar / CUI: 1988 79199 1802 -
Namero de contrato: 029-283-2026-DGDC-MCD /.~ Acuerdo Ministerial: 258-2026 7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnico Nit del Contratista: 71500561 * v
Ndmero de Factura: 2082490531 7/ Serie: 5501CIFD <,
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: mes de mayo de 2026 )
Monto Total del Contrato Q33,833.33 7 Plazo del Coritrabo: 06/01/2026 al 31/08/2026
Unidad Administrativa donde

presber los servicios: Direccidon de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: “El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la éticay
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segdn Clausula de
contrato: TERCERA).

/

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientos, formularios de requisicién de materiales, suministros y servicios y otros.

b) Apoyé en el archivo de correspondencia enviada de Centro de Costo.

c) Apoyé en el archivo de correspondencia recibida de Centro de Costo. /

d) Apoyé en la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costo.

) Apoyé en la generacién de formularios de pedido de las diferentes actividades de ejecucién de la Direccién de Participacién
& Ciudadana.
f)  Apoyé en asistir a reuniones programadas en el tema de Centro de Costo.

Apoyé en la elaboracién, actualizacién y consolidacién de la calendarizacion de actividades mensuales de la Direccién de
9) Participacién Ciudadana.

h) Apoyé en el escaneo y fotocopiado de documentos requeridos.

i)  Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costo de la Direccién de Partipacién Ciudadana.




Apoyé en la recopilacién de documentacién emitidas por la Direccién de Participacién Ciudadana para su consolidacién y
tramites correspondientes.

Apoyé con los procesos de liquidacién de los servicios de mantenimiento de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en el control de ejecucién presupuestaria de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apovyé en la realizacién y seguimiento de la base de datos del presupuesto ejecutado del Centro de Costos de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

Apové en la revisién de formularios de solicitud de pagos y compras.

Apoyé en la conformacién de expedientes para modificaciones presupuestarias.

A Lidia Encarnacién Sanchez Baltazar Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

= : (UNSTERIQDE ¢

-~ Firma de-€ontratista Firmay sello de\a-ﬁ&tondaique—&v&lua los Serwcnos

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)




